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1.Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования в Муниципальное  казенное  дошкольное образовательное учреждение Верхнедобринский детский сад Камышинского муниципального района Волгоградской области    (далее Порядок) определяет   порядок приема граждан Российской Федерации в  Муниципальное  казенное  дошкольное образовательное учреждение Верхнедобринский детский сад Камышинского муниципального района Волгоградской области (далее организация), осуществляющее образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования.

 2.Настоящий порядок приема  разработан в соответствии с Конституцией Российской         Федерации, Законом Российской Федерации от 29.12.12 № 273-ФЗ «Об образовании в    

Российской Федерации»,  Приказом Минобразования и науки РФ от 08.04.2014. № 293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образовании.

3. Порядок  приема обеспечивает принцип равных возможностей в реализации прав               детей на бесплатное дошкольное образование, удовлетворение потребностей родителей (законных представителей) проживающих на территории Камышинского муниципального района, закрепленной за Организацией.

4. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места (далее –Учет) в организации  находится  в компетенции Комитета образования.

       Учет производится на электронном и  бумажном носителях с указанием фамилии и     имени ребенка, даты рождения, даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в организации. Результатом постановки на учет является формирование «электронной очереди» - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре и уходе в Организации.       

5. Право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в  образовательных организациях определяется законодательством Российской Федерации.

6. Документы о приеме подаются в  организацию, в которой получено направление в рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой органами местного самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования.

7. Прием в организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя)  ребенка  (Приложение № 1) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина  и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Все документы в этом случае представляются на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в организации на время обучения ребенка

8. Организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

9. При приеме представляются следующие документы:

-  направление Комитета Образования;

- свидетельство о рождении ребенка;

    - паспорт родителя (законного представителя) ребёнка;

- медицинская карта (заключение) ребенка;
     - свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на          

     закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту    

     жительства или по  месту пребывания;
10. Одновременно с подачей заявления оформляется согласие на обработку персональных данных ребенка, родителей (законных представителей).

(Приложение № 2)

11. По своему усмотрению родители (законные представители) имеют право представить иные документы.

12. Для приема в  организацию:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

13.После издания приказа ребенок снимается с учета, нуждающихся в предоставлении места в  организации, в порядке предоставления  муниципальной услуги.

14.После приема документов, указанных в пункте 9 настоящего Порядка,  организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор)  с родителями (законными представителями)
15. Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей 1-го экземпляра договора родителю (законному представителю). Договор включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и ухода ребенка в Организации. В случае отказа стороны добровольно выполнить свои обязанности по договору, другая сторона вправе потребовать выполнить условия договора в судебном порядке. Договор не может противоречить Уставу Организации и настоящим Правилам.

 16. Руководитель организации издает приказ о зачислении ребенка в организацию в  течение трех рабочих дней после заключения договора и заполняет учетную запись в  книгу учета движения детей   Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде организации и на официальном сайте организации в сети интернет.

17. На каждого воспитанника, зачисленного в Организацию заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы:

- заявление родителя (законного представителя);

- направление, выданное Комитетом образования;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- медицинская карта (заключение) (хранится в мед.кабинете);

-  копия свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документа, содержащего сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по  месту пребывания;

- для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации;                                                            
- договор с родителями (законными представителями);

- согласие родителя (законного представителя) на обработку персональных данных;

- документ, подтверждающий право на получение социальной поддержки (льготы) при оплате за присмотр и уход ребенка;
-  иные документы, представленные родителем (законным представителем).
    18. Образовательная организация обеспечивает получение дошкольного образования, 

     присмотр и уход за воспитанниками в возрасте от двух месяцев до прекращения 

     образовательных отношений.
19. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в Организацию только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии. 

20. В Организации учитываются условия формирования разновозрастной группы детей дошкольного возраста (от 1года 6месяцев до 7 лет) на 01 сентября текущего года – начало учебного года. Ребенок дошкольного возраста, родившийся в сентябре-ноябре, может быть зачислен по желанию родителей (законных представителей) в группу  детей на один год старше при наличии в ней свободного места.

21. В группу могут включаться как дети одного возраста так и дети разных возрастов, что закрепляется в Уставе Организации.

22. Не позднее 01 сентября каждого года заведующий Организацией издает приказ об утверждении списков детей по возрастным группам на новый учебный год.

23. При приёме детей заведующий Организацией или иное уполномоченное лицо обязаны ознакомить родителей (законных представителей) со следующими документами:

· Уставом;

· свидетельством о государственной регистрации юридического лица;

· лицензией на право ведения образовательной деятельности;

· основными образовательными программами, реализуемыми Организацией;

· Иными локальными актами, регламентирующими деятельность Организации и затрагивающими права и законные интересы детей и родителей  (законных представителей).

24.Родителям (законным представителям) может быть отказано в зачислении ребенка в Организацию при отсутствии свободных мест. Отсутствие свободных мест определяется как укомплектованность групп в соответствии с предельной наполняемостью, установленной в соответствии с требованиями действующего законодательства.

25. Контроль за комплектованием групп Организации и исполнением настоящего Порядка осуществляется заведующим Организацией.

	
	 Приложение  № 1 
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                                                                                                   Заведующему МКДОУ 
                                                                                                   Верхнедобринский  дс 
                                                                                                   Валентюк Е.П.

                                                                                  от _____________________________

  (Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка)

                                    адрес: _____________________________,

                                    телефон: ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

         о приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение

Прошу принять моего ребенка (опекаемого(ую)мною)____________________________________

________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. полностью, дата рождения, 

__________________________________________________________________________________

место рождения,

___________________________________________________________________________________

место регистрации

___________________________________________________________________________________

в МКДОУ Верхнедобринский   дс.

Мама : _____________________________________________________________________________

Ф.И.О. полностью,

____________________________________________________________________________________

место жительства 

____________________________________________________________________________________

место работы, должность

Папа : _____________________________________________________________________________

Ф.И.О. полностью,

____________________________________________________________________________________

место жительства 

____________________________________________________________________________________

место работы, должность

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников 

Ознакомлен (а) и согласен(на)_________________

                                                      (Подпись)

Приложения:

1. Направление Комитета образования;

2. Свидетельство о рождении ребенка;

3. Медицинская карта (заключение) ребенка.

4. Согласие на обработку персональных данных.

5.  Иные документы:________________________________________________________
 «____»______________20____г.                 _____________             ______________

                                                                            (подпись)                        (расшифровка)
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	Заведующему
МКДОУ Верхнедобринский дс
Валентюк Е.П.
от _____________________________


Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение
Верхнедобринский детский сад
Камышинского муниципального района Волгоградской области
403863 Волгоградская область, Камышинский район,с. Верхняя Добринка, ул. Рабочая 31а
Согласие на обработку персональных данных
Я, __________________________________________________________________________, (Ф.И.О.)
____________________________________________________________________________,

(адрес регистрации)
_____________________________________________________________________________,

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем выдан и дата выдачи)
именуемый в дальнейшем «Субъект персональных данных» разрешаю лицам, допущенным к работе с персональными данными (далее «Оператор»), на обработку персональных данных, приведенных в пункте 2 настоящего согласия на следующих условиях:
1. «Субъект персональных данных» дает согласие на обработку «Оператору» своих персональных данных, то есть совершение следующих действий: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе, передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, при этом описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в следующих целях:
-устройства ребенка  в дошкольное образовательное учреждение,
-оформление документов для получения компенсации части родительской платы,
2. Перечень персональных данных, передаваемых «Оператору» на обработку:
- дата рождения ребенка;
- сведения о родителях  ребенка (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, информация о месте работы);
- сведения о месте регистрации, проживании;
- контактная информация;
- сведения о праве на льготу и установления размера родительской  платы;
- сведения о состоянии здоровья воспитанника;

а также на размещение на официальном сайте МКДОУ и в групповых родительских уголках  

 фотографии своего ребёнка

3. В соответствии с пунктом 4 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» «Субъект  персональных данных» при обращении (письменному запросу) имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных.
4. Срок действия данного согласия устанавливается на период  действия договора между МКДОУ Верхнедобринский дс и родителями (законными представителями) ребенка.
5. «Оператор»  вправе осуществлять следующие действия с указанными выше персональными данными:
- сбор;
- систематизацию;
- накопление;
- хранение;
- уточнение (обновление, изменение);
- использование;
- передачу;
- блокирование;
- уничтожение.
6. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.
Ответственные за обработку персональных данных:
заведующий, делороизводитель, старшая медицинская сестра, воспитатели.
Субъект персональных данных:
__________________/____________________

     (подпись)                           (расшифровка)
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